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	DEMANDE DE CRÉATION OU MODIFICATION AGENT


 
Demande à compléter et à renvoyer par mail à l’Agence Comptable
Les gestionnaires des services doivent rester nos uniques interlocuteurs
	Service / CF :
	Nom du gestionnaire :  
	Tél :  

	DRV
	JOACHIN
	2677



☐ CREATION 			☐  MODIFICATION de l’agent N°
RIB OBLIGATOIRE
DONNEES INDIVIDUELLES

	Personnel affecté à l’UTLN  (étudiant, stagiaire…)
	Personnel extérieur à l’UTLN
(Étudiant, invité, conférencier…)

	
☐ Personnel administratif / technique 

☐ Enseignant / Professeur 
           ☐ Chercheur     
           ☐ Autre

☐ Vacataire (émanant du secteur public)

☐ Professeur émérite (joindre obligatoirement la décision ou document d’éméritat)

☐ Etudiant :
	☐ Doctorant (joindre obligatoirement le contrat de travail)
	☐ Autre

☐ Stagiaire (joindre obligatoirement la convention)

	
☐ National


☐ International


☐ Vacataire (émanant du secteur privé)





Obligatoire pour les personnels de l’UTLN
LOGIN NOTILUS (utilisé pour l’ENT) :
	



	☐  Monsieur
	☐  Madame    
	☐
	M. X

	NOM :
	

	Nom d’usage :
	

	Prénom :
	

	Né(e) le :
	
	Département de naissance :
	

	Pays de naissance :
	
	Nationalité :
	







ADRESSE PERSONNELLE DE L’AGENT

	N° et rue :
	

	Code postal :
	
	Ville :
	

	Pays :
	

	Téléphone :
	
	Courriel:
	



ADRESSE ADMINISTRATIVE OU PROFESSIONNELLE DE L’AGENT

	N° et rue :
	

	
	

	Code postal :
	
	Ville :
	

	Pays :
	

	Téléphone :
	

	Courriel :
	[bookmark: _GoBack]




COORDONNEES BANCAIRES          

Il est IMPERATIF de fournir un RIB
Dans le cas particulier de banques étrangères ne disposant pas de RIB, joindre un document officiel de la banque, parfaitement lisible, indiquant l’identité et les coordonnées bancaires COMPLETES.
Le RIB doit obligatoirement être au nom du créancier. 

	CADRE RESERVE L’AGENCE COMPTABLE

	N° agent
	
	VISA DE L’AC, le

	Demande traitée par
	
	

	Dossier complet
	☐  oui                           ☐  non
	




Agence comptable 		Octobre 2024
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